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Kadro Unvam Bilgisayar Isletmeni

Gorev Unvam Ogrenci Isleri

spolat@harran.edu.tr

Tletisim / E-mail
Ust
Yonetici/Yoneticileri

Mudiir, Mudir Yardimeilar: ve Yiksekokul Sekreteri

Gorev Devri
(olmadiginda yerine
bakacak personel)

Sedat IBIS

Gorev Alam

Harran Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokul
faaliyetlerinin ylritiilmesi amactyla Ogrenci Islerini gorevini yapar.

Temel Gorev ve
Sorumluluklarn

Ogrenci kay1t kabul islemleri.

Ogrenci duyurulan ile gereken ilanlar.

Belge diizenlemeleri .

Burs ve yardim islemleri.

Ogrenci disiplin islemlerinin yazisma ve tebligatlart

Diploma islemleri.

Ders muafiyet ve kayit dondurma islemleri.

Ogrenci Sinav islemleri.

Bunlarin disinda kalan her tiirlii dgrenci Isleri ve 6gretim ¢alismalari.
Miidiir, Miidiir Yardimcilar ve Yiiksekokul Sekreterinin vermis oldugu diger islerin
yapilmasi.

Yetkileri/Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

1.657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanun'unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme

5. EBYS uygulamalisint kullanmak

6.0grenci Bilgi Sistemini (OBS) kullanmak

Bilgi (Yasal
Dayanak)

1- 2547 Sayih Yiiksekdgretim, 2914 Yiiksek Ogretim Personel ve 657 Sayili DMK Kanunlari.
2. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi vb. mevzuat, ydnetmelik, yonerge ve
esaslar1 bilmek

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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